Outlook: Signatur und Standard-Schrift definieren

Offnen sie Outlook und gehen sie gemass der Anleitung vor.
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Antworten/Weiterleitungen: _Keine
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Signaturname: | Standard

Freundliche Griisse

Vorname Nachname
Funktion

Stiftung Salome Brunner
Sprachheilschule Wabern
Eichholzstrasse 18, Postfach

3084 Wabern

T 031 960 50 50 (oder direkte Nummer)
www.stiftungsb.cl

in Stiftung Salome Brunner. Ab

Wir haben aufgeraumt und umgestellt! Bitte beachten Sie die Anpassung des von Salome
d h). Bitte &ndern Sie meine Adresse in Ihrem

sofort bin ich unter der ghajl h erreichbar (bisher
Adressverzeichnis.

Begeben Sie sich via stiftungsb.ch auf einen Rundgang durch unsere Schulen und erfahren Sie mehr tiber unser Angebot und unsere Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter.
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Signaturname:  Standard

Freundliche Griisse

Vorname Nachname
Funktion

Text wird nach
links verschoben

Stiftung Salome Brunner
Sprachheilschule Wabern
Eichholzstrasse 18, Postfach

3084 Wabern

T 031 960 50 50 (oder direkte Nummer)
www.stiftungsb.ch

Wir haben aufgeraumt und umgestellt! Bitte by
bin ich unter der

nner. Ab sofort
eichnis.

en Sie die Anpassung des
vorname name@stiftungsb.ch erreichbar (bish

Begeben Sie sich via stiftungsb.ch auf einen Rundgang durch unsere Schulen und erfahre:
Mitarbeiter.

ehr iber unser Angebot und unsere

innen und

Verwenden sie als Grundlage die
Signaturen in den Dokumenten «wl
Corporate Identity D» sowie «wl
Corporate Identity F», die sie neben
diesem Dokument auf der Plattform
finden. Andern sie die Text-
Formatierung nicht.
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Signaturname: _ Standard

Freundiiche Griisse

den ganzen Text markieren

3084 Wabern
T 031960 50 50 (oder direkle Nummer)
www stftungsb.ch

nter der eMai-Adress

stftungsbch auf einen Rundgang durch unsere Schulen und erfahren Sie mehr ber unser Angebot und unsere Mitarbeiterinnen
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Signaturname: | Standard
Freundliche Griisse

Vorname Nachname
Funktion

Stiftung Salome Brunner
Sprachheilschule Wabern
Eichholzstrasse 18, Postfach

3084 Wabern

T 031960 50 50 (oder direkte Nummer)
www.stiftungsb.ch

Wir haben aufgeréumt und umgestellt! Bitte beachten Sie die Anpassung des Stiftungsnamens von Salome Brunner-Stiftung in Stiftung Salome Brunner. Ab sofort
bin ich unter der eMail-Adresse vorname.name@stiftungsb.ch erreichbar (bisher @sbstiftung.ch). Bitte &ndem Sie meine Adresse in Ihrem Adressverzeichnis.

Begeben Sie sich via stiftungsb.ch auf einen Rundgang durch unsere Schulen und erfahren Sie mehr iiber unser Angebot und unsere Mitarbeiterinnen und

Mitarbeiter.
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Alle anzeigen
Signatur bearbeiten:
Signaturname Signaturvorschau
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Standardsignatur auswiahlen:

Konto:  Vorname Name (vorname.name@stiftungsb.ch)

Freundliche Grisse

Vorname Nachname
Funktion

Stiftung Salome Brunner
Sprachheilschule Wabern

P P,

Neue Nachrichten:  Standard

Antworten/Weiterleitungen: |_Standard
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Geschafft! Die Signatur ist nun fertig eingerichtet.
Nun kommt die Einrichtung der Standard-Schrift.
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Waébhlen sie nacheinander die drei
Optionen und nehmen sie die
Schriftart-Einstellungen geméss dem
nachfolgenden Screenshot vor.
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Schriftart
Schriftart: Schriftschnitt: GroBe:
Arial Normal 10
Schriftfarbe: Unterstreichungsstil: Unterstreichungsfarbe:
Automatisch Keine Farbe
Effekte
B Durchgestrichen B Kapitélchen
& Doppelt durchgestrichen & GroBbuchstaben
B Hochgestellt B Ausgeblendet
B Tiefgestellt
Vorschau
Beispieltext

Bestétigen sie den Dialog jeweils mit «OK». Wenn alle drei Kategorien definiert sind, ist die
Einrichtung der Standard-Schriftarten abgeschlossen und sie kénnen die Einstellungen wieder
schliessen.

Die Einstellungen sind nun vorgenommen!

Werkflow GmbH | Wangenstrasse 102 | 3018 Bern | Tel 031 511 85 00 | werkflow.ch



